南中医大外语教字（2012）4 号

关于外国语学院2008级毕业生论文答辩程序的通知

各教研室、各办公室：

为了做好我院2008级毕业生的毕业论文相关工作，现根据《南京中医药大学外国语学院毕业论文工作指导手册》的要求，学院特制定“南京中医药大学外国语学院2008级毕业生论文答辩工作日程表”（见附件一），“外国语学院2008级毕业生论文答辩小组分组表”（见附件二）和“外国语学院2008级毕业生论文答辩具体要求”（见附件三）。

希望大家严格按照日程表的要求，在第15、16周内（5月28日至6月1日）落实相关工作以确保我院2008年级学生毕业论文相关工作顺利、圆满完成。

 附件一：南京中医药大学外国语学院2008级毕业生论文答辩工作日程表
     附件二：外国语学院2008级毕业生论文答辩小组分组表 

     附件三：外国语学院2008级毕业生论文答辩具体要求

     附件四：外国语学院毕业生论文答辩修改意见反馈表

外国语学院

2012年5月28日
附件一

南京中医药大学外国语学院2008级毕业生论文答辩工作日程表
	时间
	地点
	工作内容
	责任人
	备注

	5.28-6.1
	
	1． 各论文指导教师、答辩小组成员务必再次研读“毕业论文工作指导手册”；请班主任通知、督促2008级学生再次学习“手册”。

2． 论文指导教师收齐相关 “手册”中要求填写的附表四、六、七，汇总打印稿及电子稿交给诸旻洁。
	各答辩小组成员、论文指导教师、班主任、2008级毕业生、诸旻洁
	1.附表电子稿可到学院主页下载。

2.各附表打印稿请按“附表”要求签名。

3.截至6月4日12：00。

4．总检查人：王银泉。

	
	
	准备“论文手册”中的附表八、附表九打印稿。
	诸旻洁
	各打印70份，分发给各论文答辩小组秘书。

	
	
	班主任通知学生：

1.论文答辩分组情况及相关要求，包括答辩地点和时间。

2.按“论文手册”要求打印论文5份，自留1份，上交院办4份，由院办转交相应答辩小组秘书。


	班主任

2008级学生


	1.6月4日12：00之前。
2.诸旻洁提前把学院制定的相关文件发至班主任。

	6.4-6.6
	见附件二。
	各答辩小组组长组织本组成员学习答辩工作安排及要求。
	各答辩组组长
	在正式答辩之前。

	
	
	由各答辩小组秘书负责提前分发论文给本论文答辩小组组员。
	各答辩小组秘书
	在正式答辩之前。

	
	
	进行论文答辩。各答辩小组秘书做好答辩记录，填写附表八、附表九。将附表八、附表九的手写稿收齐后于答辩完当日交至院办诸旻洁。
	各答辩小组秘书
	6月6日17:00前

	6.7-6.8

	
	答辩小组反馈论文修改意见
	各答辩小组秘书
	1.6月7日12：00前
2.诸旻洁负责将反馈意见通知各指导教师。

	6.11-6.15
	
	学院毕业论文答辩委员会对“优秀”及“不合格”者进行复议。
	复议小组人员  待定
	时间地点待定。

	
	
	学生上交毕业论文定稿打印稿１份至学院资料室保存；论文指导教师上交论文电子定稿至潘灵。
	2008级毕业生

潘灵

各论文指导教师
	由潘灵和各位指导教师联系；上交最后定稿者方可发放毕业证书。

	
	
	汇总论文成绩（完成附表十），按学校要求报送毕业论文成绩。
	诸旻洁

	总检查人：王银泉


附件二
外国语学院2008级毕业生论文答辩小组分组表

	小组编号
	组长
	成员
	成员
	秘书
	时间
	地点
	学生名单

	第一组

7人
	王银泉
	许静
	范春祥
	饶静
	6月5日14:00
	B8505
	郭思思 丁欣 吴亚平 王晓（徐立群）刘玲 孙笑颖 万娜（张志宏）

	第二组

7人
	罗海燕
	马莹
	都鸣晖
	曹蓓蓓
	6月6日14:00
	B4511
	徐丽佳 杨春 梅昕艳 周娟（许静）王玉兰 邢博（钱敏娟）蒯科蓓（姚欣）

	第三组

7人
	张斌
	袁依
	叶莹
	胡榕
	6月6日13:30
	B8506
	陈丹丹 戴雪雪 李木子（郭庆华）缪晶进 史毓斐 何梦迪 龚雪（范春祥）

	第四组
7人
	王伊梅
	钱敏娟
	赵峰
	汤蕾
	6月6日10:50
	B8515
	陈晓虎（饶静）蒋家佳 徐园园（戴菲）王学文 张玉融 马玥悦 刘韵娅（高梦）

	第五组

8人
	冯新华
	许悦
	邓海静
	刘凯
	6月6日14:00
	B4515
	赵黛妮 丁霜霜 练莎莎 王燕燕（王伊梅）洪悦 钱明雯 胥倩 殷婷婷（周敏）

	第六组

7人
	易兵
	龙桂珍
	周运
	张志宏
	6月6日13:00
	B4518
	杨海燕 李玲燕 黄靖惠 包为熙（张斌）徐仲旋 刘彪 白任任（叶莹）

	第七组
7人
	戴菲
	周敏
	杨莹
	侍蓓
	6月5日14:00
	B8513
	陈盼 吴纯瑜（朱清）王影(易兵) 孔令伊（王银泉）赵莉（叶莹）曹蓓（冯新华）缪楠（汤蕾）

	第八组
7人
	徐立群
	高梦
	马冀明
	张洁
	6月4日14:30
	B4518
	胡文静 张福莉 黄华 叶盼盼（史云松）饶伟 王亚萍 张莹（冯新华）

	第九组
7人
	史云松
	葛恒婷
	郭庆华
	殷娟
	6月6日12:00
	B8504
	杨译 王璇 杨旸 杨媛媛（马冀明）李洁 李雪 何雨舟 (王银泉)


1. 请所有毕业论文答辩小组成员做好答辩前准备工作，并请每组秘书提前半天到院办领取学生论文。
2. 学生答辩顺序由抽签决定，请各组自行准备抽签序号。
3. 许妍老师协助院办完成论文答辩资料整理工作。
附件三

外国语学院2008级毕业生论文答辩具体要求

1．由各答辩小组组长负责本答辩组的具体答辩事宜，答辩必须在6月6日前完成，毕业班班主任（高永昌）通知学生准时到指定地点答辩。

2．请各位论文指导老师按“百分制”客观地为所带教的学生论文打分。（填写“附表六”）

3．具体论文答辩程序：

（1）由各答辩小组自行对学生进行抽签排序，确定学生的答辩顺序。

（2）每位学生的答辩时间控制在12分钟左右，分为三个步骤：学生陈述（5分钟）；提问及回答（5分钟）；答辩小组讨论（2分钟），根据“南京中医药大学毕业论文工作指导手册”的相关成绩规定，定“百分制”成绩。对于上述步骤及时间安排各小组可以根据具体情况作灵活掌握，答辩的具体内容由各小组自行商讨决定。答辩过程中请各小组秘书尽可能全程记录。

（3）请各小组掌握高分比例，打出答辩平均得分即可。（学校要求院“优秀率”不超过4%）。

（4）由诸旻洁根据指导教师的评定成绩（见“附表六”）及答辩平均得分按照“附表九”所注的计算公式得出学生的论文总成绩，最终成绩需填写在“附表九”上，并根据“附表十”要求汇总。

4．请各答辩小组务必通知学生，答辩结束后，不可远离学校，并留下联系方式，以便院“答辩委员会”对“优秀”及“不合格”者进行复议，复议时要求学生重新按照答辩程序进行答辩，复议时间待定。

5．认真整理全部相关资料，要求以学生为单位存档，学生论文还须送资料室一份存档，以便以后的学生参阅。

6．若有未尽事宜或突发情况，可由各组组长与学院沟通，临时商定解决。

附件四：
外国语学院毕业生论文答辩修改意见反馈表

	学生姓名
	指导老师姓名
	修改意见

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：请各答辩小组答辩结束后立即汇总学生论文修改意见，反馈至乔宁宁处，由乔宁宁通知各指导教师，指导教师必须确保学生最后上交的论文定稿为修改定稿。
