外国语学院关于做好2016-2017学年第二学期2017届毕业生毕业论文指导工作的通知

2013级同学、各位毕业论文指导教师：

为了更加有序的开展2017届毕业生毕业论文指导工作，保质保量且高效地完成整个论文指导工作，学院制订了《外国语学院2016-2017-2毕业论文指导工作日程安排表》。希望全体毕业生及论文指导教师遵照执行。

附件一：外国语学院2016-2017-2毕业论文指导工作日程安排表
附件二：外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表
外国语学院

2017年2月20日
附件一：

外国语学院2016-2017-2毕业论文指导工作日程安排表

	学期
	周次
	工作内容
	备注

	第
八
学
期

	第2周
2.27-3.3
	学生对文献资料进行深入分析，填写《外国语学院毕业论文开题报告表》（见附表三）。指导教师提出指导意见，定期填写《外国语学院毕业论文指导记录表》（见附表四）。同时完成《外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表》（见附件）中“开题”流程相关操作。
	指导教师的指导意见贯穿整个论文的指导过程。


	
	第7周
4.3-4.7
	学生交毕业论文初稿，由指导教师评阅。
	导师向院办提交未交初稿学生名单，由院办汇总报学工办和学业指导教师督促。

	
	
	学院组织毕业论文中期检查，导师填写《外国语学院毕业论文期中检查表》（见附表五），同时完成《外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表》中“中期检查”流程相关操作。
	

	
	第11周
5.1-5.5
	学生交毕业论文二稿，由指导教师评阅，同时完成《外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表》中“论文提交”流程“提交论文草稿”步骤。
	导师向院办提交未交二稿学生名单，由院办汇总报学工办和学业指导教师督促。

	
	第13周
5.15-5.19
	学生交毕业论文终稿，做好论文答辩准备工作
学院公布答辩工作日程安排。
完成《外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表》中“论文提交”流程“提交论文定稿”步骤。
	由班长收集，毕业班学生需交
毕业论文（答辩用）打印稿一式四份，三份交院办，由院办转交至相应答辩小组秘书，由答辩小组秘书转发至答辩组教师。自留一份。

	
	第14周
5.22-5.26
	学院组织毕业论文答辩，组织填写
《外国语学院毕业论文答辩记录表》（见附表八）
《外国语学院毕业论文答辩成绩汇总表》（见附表九）
《外国语学院毕业论文情况汇总表》（见附表十）
学院同时组织评选优秀毕业论文、优秀毕业论文指导教师，完成《外国语学院本科毕业设计（论文）智能管理系统操作流程表》中“论文答辩”流程相关操作。
	指导教师需在第14周周五前由导师统一将附表一至七打印签字稿电子稿交至院办。所有格式参照《外国语学院毕业论文工作指导手册》2015年修订稿（电子稿请至学院主页下载）
学院组织填写附表八至十。

	
	第15周
5.29-6.2
	1． 学院对未通过首次答辩的学生进行二辩；
2． 学院公布优秀毕业论文和优秀指导教师名单；

3． 毕业论文整理归档，归档文件包括以下材料：

（1）学生毕业论文（含打印稿，电子稿各一份）

（2）所填写的“附表一”至“附表十”

（3）所评选出的《优秀毕业论文一览表》

（4）所评选出的《优秀毕业论文指导教师名单》。
	以班级为单位，由班长收齐根据答辩小组意见修改后的毕业论文终稿打印稿（格式参照《外国语学院毕业论文工作指导手册》2015年修订稿，电子稿请至学院主页下载）
一份交院资料室存档，同时提交论文终稿电子档给潘灵老师。资料室做好论文归档工作。


